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UNIDAD DE VINCULACIÓN Y TITULACIÓN
CICLO ESCOLAR 2017-2018.

ESTRUCTURA METODOLÒGICA DE LAS OPCIONES DE TITULACIÒN
OPCIÒN: MEMORIA DE TRABAJO PROFESIONAL

CONCEPTO: Es un informe escrito sobre las experiencias de aprendizaje adquiridas y actividades realizadas durante la estadía profesional o en el servicio social.

· Carátula oficial.
· Agradecimientos o dedicatorias.
· Índice.
· Presentación. 
· Objetivos del trabajo.
· Capitulario. 
· Hoja de autorización: campo c. y docentes.

CAPÍTULO I
REFERENCIAS DE LA INSTITUCIÓN DE SALUD
· Datos generales……………………………
· Contexto social…………….……………….
· Filosofía institucional………………………
· Organización y funcionamiento………….


CAPÍTULO II
REFERENCIAS DEL PERFIL PROFESIONAL
· Descripción de la carrera cursada……….
· Objetivo de la carrera………………………
· Perfil de egreso…………………………….
· Análisis de las competencias profesionales desarrolladas de acuerdo al perfil de egreso……………

CAPÍTULO III
EXPERIENCIAS LABORALES
· Actividades realizadas durante la estadía……………… 


CAPÍTULO IV
CONCLUSIONES Y SUGERENCIAS
· Conclusiones…………………………………………...
· Sugerencias…………………………………………….
· Fuentes de información………………………………..
· Anexos……………………………………………………


PRECISIONES PARA EL CONTENIDO.

1.-La carátula oficial será proporcionada por la unidad de vinculación y titulación de la escuela.
2.-Dedicatorias.-Habràn de señalarse personalizadas y concretas.
3.-Ìndice.-Señalar el contenido del trabajo a partir de la presentación, precisando número de página en la que se ubica cada tema, debidamente distribuido.
4.-Presentaciòn.-Breve introducción señalando: el motivo y lugar donde se realizó  la práctica de estadía. La importancia de la labor de enfermería en el área de atención o temática elegida, beneficios del trabajo, justificación de la opción, área o temática de estudio.Precisar el contenido del trabajo considerando la importancia de cada capítulo que lo integra.
5.-Objetivos del trabajo.-Precisar un objetivo por capítulo;  iniciando con un verbo operativo, su contexto y condición  o características de acuerdo al contenido de cada apartado del trabajo, para que sea alcanzable.

6.-CAPÌTULO I. REFERENCIAS DE LA INSTITUCIÓN DE SALUD. 
· Datos generales: Nombre de la institución. Ubicación.Nivel de atención.Dependencia a la que pertenece.Horario de atención.Servicios que ofrece.Tipo de población que atiende.
· Contexto social: Descripción de las principales características del municipio: antecedentes históricos, No. Habitantes, servicios de salud de la población en sus tres niveles de atención, índices de morbimortalidad. 
· Filosofía institucional: Párrafo introductorio sobre la filosofía institucional (qué es y para qué sirve, qué importancia tiene para la institución). Señalar la misión, visión y valores de la institución de salud y del departamento de enfermería. Comentario crítico. 
· Organización y funcionamiento: Organigrama de enfermería. Funciones genéricas de cada nivel jerárquico (de acuerdo al organigrama). Servicios de atención y su objetivo. Programas prioritarios y su descripción. Metas internacionales y su descripción. Indicadores de calidad de Enfermería y su importancia para la atención del paciente incluyendo la escala de valoración que emplean algunos de ellos. Comentario crítico.
7.-CAPÌTULO II.  REFERENCIAS DEL PERFIL PROFESIONAL.
· Descripción de la carrera cursada.-Señalar duración del plan de estudios, importancia del bachillerato y la formación profesional, relación teoría-práctica en la carrera, trayectoria de prácticas profesionales, servicio social y proceso de titulación, incorporación a la educación superior y al campo laboral del sector salud (síntesis de la presentación de la carrera, versión 2013 del programa de estadía).Una cuartilla
· Objetivo de la carrera.- Se identifica en el programa de estadía, versión 2013 (presentación de la carrera).
· Perfil de egreso.- Extraer del programa de estadía, versión 2013 (presentación de la carrera). Análisis personal sobre el perfil de egreso (dominio cognitivo, habilidades y destrezas; aspectos éticos y actitudinales).
· Análisis de las competencias profesionales desarrolladas de acuerdo al perfil de egreso. Utilizar el mapa curricular para identificar las competencias profesionales de cada módulo de estudio y sus competencias profesionales básicas (submódulos). Por cada submódulo especificar las competencias profesionales alcanzadas y las no alcanzadas (argumentando en estas últimas el motivo por el cual no se pudieron  alcanzar)





8.-CAPÌTULO III. EXPERIENCIAS LABORALES.
· Actividades realizadas durante la estadía. Elegir un servicio por el que se roló durante la práctica de estadía, describiendo sus principales características:ubicación, morbimortalidad, No. de camas, equipo y mobiliario.Sistema de trabajo y rutina
· Precisar  las intervenciones de enfermería  realizadas en el servicio , señalando su concepto, objetivo, medidas de seguridad y  experiencia adquirida en relación con las metas internacionales para la atención del paciente, los indicadores de calidad de enfermería, escalas de valoración y las normas oficiales . Precisar 7 intervenciones de Enfermería específicas y 3 generales del servicio
9.-CAPÌTULO IV. CONCLUSIONES Y SUGERENCIAS.
· Conclusiones.-Concretar tres o más aseveraciones sobre los aspectos más relevantes o experiencias de aprendizaje más significativas de cada capítulo del informe.
· Sugerencias.-Presentar propuestas debidamente argumentadas que permitan retroalimentar al campo clínico y a la escuela respecto a su organización y funcionamiento, para mejorar el servicio que se ofrece y fortalecer el perfil profesional del egresado.
10.-Fuentes de información.-Presentar como mínimo diez fuentes primarias como sustento teórico y metodológico de la información contemplada en el informe escrito. Deberán enlistarse a renglón seguido, en orden alfabético por autor (empezando por apellidos), señalando el título de la obra (en letra cursiva). Editorial, la edición, ciudad o país y año de publicación (utilizar ediciones bibliográficas más recientes. APA
· Las fuentes de internet se registran al final, señalando todos los datos de identificación de la página y la fecha de consulta; principalmente de INEGI, cartografías municipales, estudios de campo clínico, Secretaría de Salud, Comisión permanente de enfermería, etc.).
11.-Hoja de firmas del campo clínico y docentes. Colocar nombre y espacio para firma de las profesoras responsables de la revisión y autorización del informe escrito; así como nombre y espacio para firma de autorización de la Coordinación  de enseñanza del campo clínico donde se realizó el proyecto académico laboral.
12.-Observaciones generales: 
· El informe escrito producto de la práctica de estadía  debe reunir las características metodológicas anteriores para que el estudiante acredite el Módulo profesional V que se cursa en el 6º. Semestre del Bachillerato Tecnológico con la carrera de Enfermería general; y para solicitar inscripción al proceso de titulación, una vez que el pasante  concluya el año de servicio social en el sector salud.
· Será elaborado en PC (Word), Márgenes de 2.5, (superior, derecho e inferior) el izquierdo de 3.5, interlineado de 1.0, espaciado de 6 puntos antes y después de cada párrafo, alineación justificada, fuente: arial No. 12. (SÓLO LOS TÍTULOS EN No. 14,CON MAYÙSCULAS, centrados y resaltados con negritas). Los subtítulos pegados al margen con minúsculas,  salvo la primera letra que será mayúscula; utilizando letra cursiva, subrayada o negrita para resaltarlos. 
· El informe será descriptivo, utilizando un párrafo introductorio sobre la importancia de cada aspecto, con una extensión mínima de 30 páginas, máximo 40. Utilizar tablas  solo para concentrar información numérica, haciendo el análisis correspondiente. Utilizar citas a pie de página sobre las fuentes de información consultadas para cada apartado del capítulo en cuestión, señalando: Autor, título de la obra y página.
· Organizar las ideas con claridad utilizando párrafos completos y cortos (oración principal más oraciones secundarias).
· En la redacción, cuidar la concordancia (persona, género, número, tiempo y modo), la coherencia (lógica interna del párrafo), la cohesión (congruencia entre párrafos), la puntuación, acentuación y ortografía. 
· NOTA: MODIFICADO EN FEBRERO DE 2017 POR LA ACADEMIA DE ENFERMERÍA.
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